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Общие сведения библиотеки

Адрес: г. Степногорск,  ул. Ленина, 1
Дата основания:1995 год
Площадь библиотеки: 45 кв.м.

I. Документы, регламентирующие работы библиотеки:
1. Правила пользования библиотекой школы
2. Должностные инструкции работников библиотеки
II.  Документы учета фонда:
1. Книга учета выдачи учебников по классам
2. Инвентарная книга учета библиотечного фонда
3. Книга суммарного учета учебного фонда
4. Книга суммарного учета библиотечного фонда
5. Тетрадь регистрации изданий не подлежащих учета (дидактика)
6. Тетрадь учета движения фонда (поступление, выбытие)
7. Картотека учета учебников
8. Папка учета актов приема  книг и учебников 
9. Папка учета актов на списание книг и учебников (учет фонда)
10. Папка учета отчетов по учебникам
III.  Документация учета работы библиотеки:
1. План работы школьной библиотеки
2. Дневник работы школьной библиотеки
3. Отчет о работе школьной библиотеки

Основные структурные подразделения:
                 1.Абонемент
                 2.Книгохранение учебного фонда

Сведения о фонде:
Объем фонда  2668 экземпляров  (на 01.09.2017 г.)
В том числе:
· Учебников 980
· Электронных учебников 54
· Художественная, методическая, научно – популярная
· Периодические издания  18экземпляров
· Тематические папки
 
В  библиотеке ведутся следующие каталоги и картотеки:
· Алфавитный
· Тематические папки
Услуги оказываемые библиотекой:
1. Обслуживание читателей на абонементе
2. Справочно – библиографическая  работа
«Выполнение тематических справок»
«Тематический подбор литературы»
«Составление рекомендательных списков литературы и проведение индивидуальных, групповых библиотечно – библиографических консультаций»
3. Оформление тематических справок
4. Подготовка и проведение библиографических мероприятий
